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  كليات  _فصل اول 
  هدف و محدوده  -1 ماده 

ايجاد نظامي هماهنگ براي تعيين حدود مقررات لازم  ءنامة حاضر از يك سوهدف از تدوين آيين  -1-1
وي ديگر شركت و از س خدمات و كالاي مورد نيازها و فروش  در روند تداركات و تهيه نيازمندي ءالاجرا

منظور حفظ منافع و مصالح شركت و همچنين تهيه ه هاي لازم و رايج ب كنترلحصول اطمينان از اعِمال 
  خدمات و كالاي با كيفيت با صرف حداقل زمان و هزينه ممكن مي باشد.  

شركت تعميرات نيروي برق  "به جاي عنوان  نامه، در اين آيين لازم به ذكر است براي رعايت اختصار
  استفاده شده است.  "شركت"از كلمة  "(سهامي خاص) اصفهان

   ، فروش دارائي هاي منقولخريد و فروش كالا يا خدماتكليه معاملات شركت اعم از  -2-1
، پيمانكاري ، استجاره  ، اره، معاوضه ، عقد قرارداد اجوال فرسوده و يا مازاد بر نياز )( اممنقول و غير

 اساس اين آيين نامهموارد استخدامي ) بر  ، مشاوره و غيره ( باستثناءسيساتي، اجرت كار، پيمان مديريتتأ
   .بود خواهد

 

  تعاريف  - 2 ماده
   ه شده به شرح زير تعريف مي شوند :واژگاني كه در اين آيين نامه به كار برد

  كيفيت مورد نظر خدمت يا حقوق با كالا، است رقابتي براي تأمين دي ينآفر مناقصه: -1-2
مناقصه گري كه كمترين قيمت مناسب را پيشنهاد ( طبق اسناد مناقصه ) كه در آن تعهدات موضوع معامله به 

   .، واگذار مي شودكرده باشد
خدمات يا حقوق كه در آن موضوع معامله به  ، يندي است رقابتي براي فروش كالاآ: فر مزايده  -2 -2

  شود.، واگذار مي ا پيشنهاد كرده باشدرقيمت بالاترين گري كه مزايده
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را   )ه مزايد ( اين آيين نامه مناقصهشركت مي باشدكه بر اساس :  ) گزارمزايده  ( مناقصه گزار  -2 -3
   .نمايد برگزار مي

دريافت و در مناقصه شركت مي  مناقصه گر : شخصي حقيقي يا حقوقي است كه اسناد مناقصه را -2 -4
   .كند

  ء: سايت اينترنتي است جهت اخذ استعلام بهاء سايت استعلام بها -2 -5
   استعلام : كسب اطلاعات به صورت مكتوب و يا استفاده از سايت هاي استعلام بها -2 -6
و اطلاع رساني راجع به مشخصات و كيفيت كالا يا خدمات از عرضه كنندگان و قيمت  )در صورت وجود(

   .با قيد مدت اعتبار آن
: وب سايت اينترنتي است كه شركت جهت سامانه معاملات و يا ساير اطلاعات  شبكه اطلاع رساني -2 -7

  خواهد گرديد.ايجاد 
دار كه از سوي  عضو خبره فني بازرگاني صلاحيت 3با  كميته اي استكميته فني بازرگاني :  -2 -8

در  ارزيابي كيفيو )  در صورت نيازها ( و ارزيابي فني بازرگاني پيشنهاد انتخاب مي شوند شركت مديرعامل
مي تواند مسئوليت انجام  مديرعاملو ساير وظايف مقرر در اين آيين نامه را بر عهده مي گيرند.  صورت نياز

به مشاور واجد صلاحيت واگذار نمايد كه در اين صورت مشاور ياد شده در حكم  اين ارزيابي را رسماً 
  كميته فني و بازرگاني خواهد بود.

عضو خبره مالي،فني و بازرگاني  3معاملات و كميسيون استعلام كميسيوني است با حداقل كميسيون  -9-2
براي هركدام از كميسيون ها كه از سوي مديرعامل شركت انتخاب ميشوند.كميسيون مناقصه در اين آيين نامه 

  مترادف با كميسيون معاملات ميباشد.
دوام مشخصات ، استانداردها ، كارايي،  است كه در آن ينديابي فني بازرگاني پيشنهادها : فرآارزي -2 -10

و پيشنهادهاي قابل قبول برگزيده مي  شده ارزيابي بررسي و هاو ساير ويژگي هاي فني بازرگاني پيشنهاد
  نحوه انجام آن توسط هيات مديره مشخص ميگردد.و هاي مربوطه  شاخص .شوند
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: عبارت است از ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه  ) مزايده گران ( ارزيابي كيفي مناقصه گران -11-2
 .ني بازرگاني انجام مي شودفبه تشخيص وي توسط كميته و كه از سوي مناقصه گزار  ) مزايده گران ( گران

   مشخص ميگردد. مديرعاملو نحوه انجام آن توسط  ، ضرورتشاخص هاي مربوطه
) اين آيين  14 ( مناسب ترين قيمت به شرح مندرج در مادهيندي است كه در آن ارزيابي مالي : فرآ -12-2
   فني بازرگاني پذيرفته شده اند ، برگزيده مي شود . هايي كه از نظره از بين پيشنهادنام
 انحصار : در معامله عبارت است از يگانه بودن متقاضي شركت در معامله كه به طرق زير تعيين مي -2 -13

   شود :
   .و خدماتي كه در انحصار دولت است هيئت وزيران براي كالاهااعلان  -13-2 -1
بارتكرار فرآيند  2پس از انتشار آگهي عمومي و ايجاب تنها يك متقاضي براي انجام معامله  -13-2 -2

  مناقصه
 : قيمتي است كه متناسب با امتيازات كسب شده مناقصه گران از پيشنهادهاي فني بر قيمت تراز شده -2 -14

  مبناي معيارهاي مندرج در اسناد مناقصه و با لحاظ نمودن اثر كيفيت بر قيمت تعيين مي گردد. 
قيمت پايه : عبارت است از قيمت كارشناسي مصوب كه انجام معامله براساس آن قيمت  مجاز مي  - 2 -15

   باشد.
   ع معاملات مي باشد.انوا: گفتگويي رسمي براي توافق در مذاكره -2 -16

گروه  شركت هاي عضو  %50داراي سهامدار مشترك بيش از : به تمامي شركت هاي  عضو گروه -2 -17
   گويند. مي

  

  طبقه بندي  –فصل دوم 
   معاملات طبقه بندي - 3 ماده

  و فروش: طبقه بندي معاملات خريد -1-3
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  طبقه تقسيم مي شوند : سه از نظر مبلغ به و فروش معاملات خريد 
تجاوز  و يا معادل ارزي آن ميليون ريال 200معاملات جزئي : معاملاتي است كه مبلغ آن از   -1-1-3

  ننمايد.
آن از سقف معاملات جزئي بيشتر بوده و يا معادل ارزي معاملات متوسط : معاملاتي است كه مبلغ   -2-1-3

  برابر سقف معاملات جزئي تجاوز ننمايد. 20و از 
بيشتر  متوسطآن از سقف معاملات و يا معادل ارزي : معاملاتي است كه مبلغ  عمدهمعاملات   - 3-1-3

  باشد.

مبلغ  عمدهمبلغ مورد معامله و در معاملات  مبناي نصاب در خريد براي معاملات جزئي و متوسط:  1تبصره 
 و يا كارشناسي رسمي ت مديرهيا كارشناس منتخب هيأ بازرگاني  –كميته فني توسط برآورد مي باشد كه 

   برسد. شركت مديره هيئتبايستي به تصويب  مديرعامل  تأييد از پس مي شود كه برآورد
مبلغ مورد معامله توسط مدير بازرگاني  تأييدبراي معاملات جزئي پس از  نصاب در فروش، بنايم:  2 تبصره

مبلغ  تأييدمبلغ مورد معامله توسط مديرعامل و در معاملات عمده پس از  تأييدو در معاملات متوسط پس از 
    مورد معامله توسط هيئت مديره مي باشد.

 تقسيم كردن معاملات به اجزاي كوچكتر به منظور انتقال از طبقه اي به طبقه ديگر ممنوع است.:  3 تبصره
  وارده خواهد بود.چنانچه اين اقدام صورت پذيرد متخلف مسئول جبران خسارت 

به پيشنهاد مديرعامل وبا تصويب هيئت در صورت لزوم حدود و نصاب معاملات در آغاز هر سال :  4 تبصره
  مي باشد. تغييرمديره قابل 

  

  ) خريد/ فروش روش معاملات ( -  4 ماده
  

  
خريد كالا ، خدمت و يا حقوق در سطح طبقه بندي هاي سه گانه به  -1-4

  شرح ذيل مي باشد: 
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  معاملات جزئي: -1-1-4
  روش انجام معاملات جزئي در شركت به شرح ذيل مي باشد :   

كارپرداز و  بايديا نماينده وي  با درخواست كتبي واحد متقاضي و دستور مديرعامل معاملات جزئيتا سقف 
) در ارتباط با بهاي آن تحقيق  توجه به كم و كيف موضوع معامله ( كالا، خدمت يا حقوق با يا مأمور خريد

خيص و و به تش ممهور به مهر فروشندهنمايد و با رعايت صرفه و صلاح شركت و اخذ صورتحساب 
مدير بازرگاني يا مقام همتراز  تأييدو پس از  مين كيفيت به كمترين بهاي ممكنمسئوليت خود معامله را با تا

معامله « مور خريد با درج نام و نام خانوادگي و تاريخ و ذكر اينكه نجام دهد. سند هزينه بايد توسط مأا وي
  امضاء شود.» به كمترين بهاء ممكن انجام شده است 

  به شرح ذيل مي باشد :  پروژهروش انجام معاملات جزئي در

تا سقف معاملات جزئي با درخواست كتبي واحد متقاضي و دستور مدير پروژه يا نماينده وي بايد كارپرداز 
و يا نماينده واحد بازرگاني در پروژه با توجه به كم و كيف موضوع معامله ( كالا، خدمت يا حقوق ) در 

رتحساب ممهور به مهر ارتباط با بهاي آن تحقيق نمايد و با رعايت صرفه و صلاح شركت و اخذ صو
فروشنده و به تشخيص و مسئوليت خود معامله را با تامين كيفيت به كمترين بهاي ممكن و پس از تأييد 

يا مقام همتراز وي انجام دهد. سند هزينه بايد توسط مأمور خريد با درج نام و نام نماينده بازرگاني در پروژه 
  امضاء شود.» كمترين بهاء ممكن انجام شده است معامله به « خانوادگي و تاريخ و ذكر اينكه 

ميزان سقف معاملات در اين بخش براي هر پروژه با توجه به حجم و ابعاد هر پروژه توسط  تبصره :
  مديرعامل تعيين ميگردد.

    معاملات متوسط: -2-1-4
  روش انجام معاملات متوسط در شركت به شرح ذيل مي باشد :
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نماينده وي  يا اين سطح با درخواست كتبي واحد متقاضي و دستور مديرعاملخريد كالا و يا خدمات در 
اخذ حداقل سه فقره استعلام كتبي و يا استفاده از سايت هاي  نسبت بهمور خريد كارپرداز و يا مأ بايد

كميسيون استعلام شركت و مديرعامل شركت  تأييدد چنانچه بهاي بدست آمده مورد استعلام بهاء اقدام نماي
انجام خواهد داد و چنانچه اخذ  ممهور به مهر فروشنده باشد معامله را با عقد قرارداد و يا اخذ صورتحساب

   عامل شركت اقدام خواهد شد.طبق نظر مدير ممكن نباشد ) ( كتبي و يا اينترنتي سه فقره استعلام بهاء 

  به شرح ذيل مي باشد : پروژهروش انجام معاملات متوسط در 
و يا نماينده وي خريد كالا و يا خدمات در اين سطح با درخواست كتبي واحد متقاضي و دستور مدير پروژه 

استعلام كتبي و يا استفاده از سايت  فقره 3بايد كارپرداز و يا نماينده واحد بازرگاني در پروژه نسبت به اخذ 
و مديرعامل  شركت استعلام بهاء اقدام نمايد چنانچه بهاي بدست آمده مورد تأييد كميسيون استعلام هاي

را با عقد قرارداد و يا اخذ صورتحساب ممهور به مهر فروشنده انجام خواهد داد و  شركت باشد معامله
ر مديرعامل شركت اقدام چنانچه اخذ سه فقره استعلام بهاء  ( كتبي و يا اينترنتي ) ممكن نباشد طبق نظ

   خواهد شد.

در مورد كالاهايي كه با انجام تشريفات اخذ استعلام خريداري شده در صورتيكه نظير همان كالا  : تبصره
ماه از تاريخ آخرين استعلام مورد نياز باشد ميتوان آن كالا را بدون استعلام ثانوي و بر اساس  2مجددا تا 

  فروشندگان قبلي خريداري نمود.بهاء آخرين استعلام از 

  :عمدهمعاملات  -3-1-4
  به شرح ذيل مي باشد :و پروژهروش انجام معاملات عمده در شركت

  در مورد معاملات عمده كميسيون معاملات به يكي از روش هاي ذيل عمل مي نمايند:

  كثيرالانتشاربرگزاري مناقصه عمومي از طريق انتشار فراخوان در روزنامه  -1-3-1-4

  برگزاري مناقصه محدود -2-3-1-4
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  16روش مذاكره در رابطه با ماده  -3-3-1-4
در داخل حسب اعلام متصدي امر اجناسي كه از منابع و كارخانجات داخلي قابل تهيه نبوده و يا تهيه آن : 1تبصره

  كشور سفارش داده ميشود.و تاييد كميسيون معاملات به صرفه و صلاح شركت نباشد مستقيما به خارج از 

در صورتي كه در هنگام ارائه پيشنهاد قيمت جهت شركت در مناقصات تصميم به واگذاري پروژه به  :2تبصره 
در هر  پيمانكاران و يا فروشندگان دسته دوم باشد تعيين پيمانكار يا فروشنده و مبلغ مورد توافق و عقد قرارداد

  منوط به تصويب هيات مديره ميباشد. سطحي از معاملات
  
  

  

شامل تجهيزات،  آن دسته از دارائيها فروشمنظور از فروش عبارت است از واگذاري خدمات شركت و  : فروش
كه از حيض انتفاع خارج شده و قابل استفاده  اجراي پروژهوسائل نقليه، اجناس اسقاطي و يا ضايعاتي حاصل از 

  در شركت نمي باشد.

  انجام مي گيرد: ذيل صورت 3به  و كالاها مازاد و ضايعات فروش خدمات

  از طريق شركت در مناقصه خريداران شركت خدمات فروش الف)

   فروش آزاد ب )

  كالاهاي مازاد و ضايعاتجهت  مزايدهبرگزاري فروش از طريق  ج)
  :خريداران از طريق شركت در مناقصه خدمات فروش -1-2-4

  تعيين قيمت در هر سطحي كه از طرف خريدار تعيين گردد با تصويب هيئت مديره خواهد بود. و شركت در مناقصه

  فروش آزاد: -2-2-4

فروش خدمات و يا حقوق در سطح طبقــه بنــدي هــاي  -2-4
 :سه گانه به شرح ذيل مي باشد
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 و يا مقام همتراز مديربازرگاني  تأييددر سطح معاملات جزئي با  خدمات و كالاهاي مازاد و ضايعاتي فروش
  وي انجام خواهد شد.

  در سطح معاملات متوسط با پيشنهاد مدير بازرگاني و يا مقام  خدمات و كالاهاي مازاد و ضايعاتيفروش
  مديرعامل انجام خواهد شد. تأييدهمتراز وي و 

 و بر اساس  عمده با تصويب هيئت مديرهمعاملات در سطح  خدمات و كالاهاي مازاد و ضايعاتي فروش
  انجام خواهد شد. روشي كه بصورت موردي تصويب ميگردد

كه  در هر سطحي از معاملات كالاهاي مازاد و ضايعاتيجهت  مزايده برگزاري فروش از طريق - 3-2-4
  به طرق ذيل عمل نمود. باشد بايستي

  برگزاري مزايده عمومي از طريق انتشار فراخوان -1-3-2-4
فراخوان بايد به اقتضاي اهميت معامله و تشخيص مديرعامل يك يا دو نوبت با اعلام مشخصات كامل كالا 

با ذكر  در صورت وجود كشوري يا استاني و همچنين سايت شركت كثيرالانتشاردر يكي از روزنامه هاي 
وع ت و اطلاعات ذيربط به نحوي كه خريداران بتوانند با ملاحظه مشخصات موضچگونگي دسترسي به جزئيا

  به آگاهي عموم رسانده شود. معامله در مزايده شركت نمايند ،

  

  برگزاري مزايده محدود -2-3-2-4
منتخب هيئت مديره  پس از تعيين بهاي پايه موضوع معامله توسط كارشناس رسمي دادگستري و يا كارشناس

مزايده براي كالاهايي باشد كه اين كالا مورد نياز تعدادي از واحدهاي عضو  است مورد) ممكن(حسب 
عمل خواهد شد و ت مديره ئتأييد مديرعامل و تصويب هي از باشد كه پسيا افراد و شركتهاي خاص گروه 

هييت تصويب  پس از وطريق مذاكره پيگيري نها يك متقاضي عضو گروه موضوع از در صورت وجود ت
   .شد مديره وتصويب مجمع عمومي اقدام خواهد
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كليه مقررات مربوط به مزايده عمومي كه قابل انطباق با مزايده محدود باشد بايد در مزايده محدود نيز مورد 
  عمل قرار گيرد.

  : فروش اموال غيرمنقول شركت با پيشنهاد هيأت مديره و تصويب مجمع عمومي مجاز 1تبصره
روش انجام معامله در مصوبه مجمع عمومي مشخص نشده باشد بر اساس مفاد اين آيين  مي باشد. چنانچه

  نامه عمل خواهد شد.

فروش دارائي هاي اصلي شركت مانند ماشين آلات و تجهيزات توليد پس از اخذ مجوز مجمع  : 2 تبصره
  عمومي شركت امكان پذير مي باشد. 

هيئت مديره شركت انتقال  درخواستاموال منقول و غير منقول شركتهاي زيرمجموعه گروه با  : 3 تبصره
به قيمت مجامع عمومي شركتهاي مزبور و حداقل هيئت مديره شركت انتقال دهنده و و تصويب  گيرنده

  قابل انتقال به يكديگر مي باشد. كارشناسي
  .ابل انجام ميباشدستاد شركت قحي فقط توسط بازرگاني فروش در هر سط: 4تبصره 

  
  

 ) مزايده ( طبقه بندي انواع مناقصه - 5 ماده

  مناقصه ( مزايده ) از نظر مراحل بررسي به انواع زير طبقه بندي مي شوند : -1-5

) وي نماينده مجاز به تشخيص مديرعامل ( است كه در آن  فرآيندي  : مناقصه يك مرحله اي - 1-1-5
. در اين مناقصه پاكتهاي مناقصه گران در يك جلسه گشوده و فني بازرگاني پيشنهادها نباشدبي نيازي به ارزيا

  . جلسه برنده مناقصه تعيين مي شود در همان
 ، بررسي فني) نماينده مجاز وي مدير عامل (است كه به تشخيص  فرآيندي : مناقصه دو مرحله اي -2-1-5

مي شود و نتايج ارزيابي  مربوطه تشكيلبازرگاني ، كميته فني مناقصه. در اين پيشنهاد ها لازم باشد بازرگاني
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مناقصه گزارش مي كند و بر اساس  كميسيونبه بر اساس آنچه هيات مديره تعيين نموده فني پيشنهاد ها را 
 . نامه برنده مناقصه تعيين مي شود مفاد اين آيين

  به انواع زير طبقه بندي مي شوند :مناقصه ( مزايده ) از نظر روش دعوت مناقصه گران  -2-5
است كه در آن فراخوان مناقصه از طريق آگهي عمومي به  ينديفرآ : عمومي)  ( مزايدهمناقصه  -1-2-5

  اطلاع مناقصه گران مي رسد.
زاري : فرآيندي است كه در آن به تشخيص و مسئوليت هيئت مديره برگ محدود ) مناقصه ( مزايده - 2-2-5

  اين آيين نامه عمل خواهد شد.  12شده سپس وفق ماده  تأييدمناقصه محدود با ذكر ادله 
  

 سازماندهي  -ومسفصل 
  و استعلام بهاء معاملات كميسيون - 6 ماده

اين  4حدود اختيارات تعيين شده در مادهشركت با توجه به  و استعلام بهاء معاملاتكميسيون هاي اعضاء 
  يين ميگردد.تع به شرح ذيل ن نامهآيي

  كميسيون معاملات و كميسيون استعلام بهاء حداقل سه نفر مي باشد.در تعداد هر يك از اعضا 
كه داراي تخصص هاي فني، مالي، بازرگاني  اعضاي كميسيون هاي معاملات و استعلام شركت :1تبصره 

  شوند.ميشركت انتخاب  مديرعامل توسط  خواهند بود

بلامانع  شركت معاملاتت مديره به عنوان عضو كميسيون ئانتخاب حداكثر دو نفر از اعضاي هي: 2تبصره  
  است.

و كميسيون استعلام مي بايد تنفيذ و  معاملاتاحكام اعضاي كميسيون هاي  مديرعامل: با تغيير  3تبصره 
تنفيذ و يا اعضاي ن ها به شرح فوق واعضاي كميسيون ها انتخاب شوند. مادامي كه عضويت اعضاي كميسي

  جديد انتخاب نشده باشند اعضاي كميسيون ها در مسئوليت خود باقي خواهند ماند.



  آيين نامه معاملات
  شركت

تعميرات نيروي برق  
  اصفهان

  (سهامي خاص)
  

  
  مرتضي نريماني

 رئيس هيات مديره 

 آرش دولتياري
 عضو هيات مديره

  اكبر سپاهاني نژاد
 مديرعامل و نائب رئيس هيات مديره

  
 

 

 
 

  
 

  

  ١١ 

 

 ااعضاء رسميت دارد و تصميمات آن ب تماميبا حضور  شركت و استعلام كميسيون معاملات : 4 تبصره
  اكثريت آراء اتخاذ خواهد شد.

هيات مديره به رسميت شناخته شده و اجراي آن  مصوبات كميسيون معاملات با امضاء حداقل يكي از اعضاء
  بلامانع است.

  

  ) مزايده ( وظايف كميسيون مناقصه - 7 ماده
  ) است. مزايده موارد زير از وظايف كميسيون مناقصه (

بررسي پيشنهادها از نظركامل بودن مدارك و امضاء آنها و نيز خوانا بودن و غيرمشروط بودن  -1-7
  ) ارزيابي شكلي پيشنهادهاي قيمت (

  ) مزايده ارزيابي پيشنهادها و تعيين پيشنهادهاي قابل قبول طبق شرايط و اسناد مناقصه ( -2-7
) و بررسي فني  در صورت لزوم ارجاع بررسي سوابق و توان انجام تعهدات پيشنهاد دهندگان (  -3-7

  ايمرحله پيشنهادها در فرايند دوبازرگاني 
  نامهو دوم طبق شرايط اين آيين لتعيين برندگان او  -4-7
  ) مزايده تنظيم و امضاء صورتجلسات كميسيون مناقصه (  -5-7
  نامه) طبق شرايط اين آيين مزايده يا لغو مناقصه ( ، تمديدگيري درباره تجديدتصميم -6-7
  ) در موعد مقرر در فراخوان مزايده تشكيل جلسات كميسيون مناقصه ( -7-7
  پيشنهاد در موارد خاص به هيئت مديرهارائه  -8-7
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  ) مزايده ( برگزاري مناقصه چهارمفصل 
  فرآيند برگزاري مناقصه/مزايده : -  8 ماده

در درجه دوم  و كارشناسي رسمي دادگستري توسط در درجه اولتعيين قيمت پايه كارشناسي  -1-8
  انتخاب كارشناس قيمت گذاري توسط هيات مديره

 مديره  هيئتقيمت پايه توسط  تأييد -2-8

  ) مناقصه محدود با ارائه گزارش توجيهي  عمومي –محدود  مزايده ( تعيين نوع مناقصه/ -3-8
 .گرددشركت تعيين مي  و هيئت مديره توسط واحد متقاضي پس از تصويب مدير عامل

كه شاخص ها و نحوه انجام آن توسط هيات مديره  كيفي مناقصه گران در صورت لزوم ارزيابي -8 -4
 مشخص ميگردد.

 آماده سازي اسناد -5-8

 مزايده  انتشار فراخوان مناقصه/ -6-8

 فروش اسناد طبق تاريخ فراخوان  -7-8

 تحويل پاكات طبق تاريخ فراخوان -8-8

  ارزيابي پيشنهادهاي رسيده -9-8
  تعيين برنده مناقصه/ مزايده -10-8
  تهيه و امضاء صورتجلسه مربوطه -11-8
   انعقاد پيمان -12-8

  

   انتخاب مشاور - 9 ماده
 و تعيين مشاور، نصاب معاملات جزئي باشد برابر 5از  كمتر ميزان حق الزحمه مشاوردر مواردي كه  -1-9

  خواهد بود. با تاييد مدير عامل ميزان حق الزحمه
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برابر نصاب معاملات جزئي باشد ميزان حق الزحمه به  5اردي كه حق الزحمه مشاور بيش از در مو-2-9
  پيشنهاد مديرعامل و تصويب هيات مديره تعيين ميگردد.

  

  )  مزايده ( فراخوان مناقصه -  10 ماده
  : گيرد) به شرح زير انجام مي مزايده فراخوان مناقصه (

  : الف) مفاد فراخوان حداقل بايد شامل شرايط و نكات ذيل باشد
  ه مدارك و نظاير آنئركت و نشاني براي ارسال و يا ارانام ش -10 -1
  ) ...نوع، كميت و كيفيت كالا، خدمات يا حقوق( موضوع مناقصه يا مزايده -2-10
   گشايش آنهاتاريخ محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل پيشنهادها و  -10 -3
  ) به صورت مقطوع ) مزايده تضمين شركت در مناقصه ( نوع و مبلغ سپرده ( -10 -4

ذيل از طرف شركت جدول به شرح هزينه اجراي كار مبناي درصدهايي از برآورد  مبلغ مقطوع مذكور بر
  ) درج خواهد شد: مزايده محاسبه و در اسناد مناقصه (

  

ضميمه پيشنهاد به يل را ذهاي ضمانتنامه يكي از درج شود كه پيشنهاد دهنده مكلف است  اسناددر  -10 -5
،  هاي كمتر از ميزان مقرر سپرده،  هاي مخدوش ، سپرده شركت تسليم نمايد. به پيشنهادهاي فاقد سپرده

  چك شخصي و نظاير آن ترتيب اثر داده نخواهد شد.

 رآورد هزينه اجراي كارب
  به ميليون ريال

  تا
ميليون  2,000

  ريال

  تا 2,000مازاد بر 
  ريالميليون  20,000

  تا 20,000بر  مازاد
  ميليون ريال 200,000

 ميليون ريال 200,000بر  مازاد

 5/0  1  2  5  تضمين درصد
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  ضمانت نامه بانكي -10 -1-5
سسات اعتباري غير بانكي كه داراي مجوز لازم از طرف در شده از سوي مؤضمانت نامه هاي صا -10 -2-5

  . مركزي جمهوري اسلامي ايران هستندبانك 
  به حساب شركت و ارائه فيش واريزواريز وجه نقد  -10 -3-5
  چك بانكي تضميني در وجه شركت -10 -4-5

شركت تعيين و  ت مديرهو تصويب هيئ مبلغ تضمين توسط مدير عامل نوع و در موارد خاص : 1 تبصره
  اعلام خواهد شد.

مندرج  ) مزايده ساير اطلاعات و جزييات مربوط در اسناد مناقصه ( «در فراخوان درج شود كه  -10 -6
  »  است

  ) مزايده ذكر ترتيب فروش اسناد مناقصه ( -10 -7
منتشر گردد. همچنين به اقتضاي اهميت معامله از در صورت وجود فراخون بايد در وب سايت شركت ب) 

 با ذكر چگونگي (طريق درج خلاصه در يكي از روزنامه هاي كثير الانتشار كشوري يا استان مربوطه 
  نتشر گردد.م ) هدسترسي به جزييات اطلاعات مربوط

در مواردي كه به تشخيص مديرعامل انتشار فراخوان در چند محل ضرورت داشته باشد، در  : 2 تبصره 
  داند نيز به نشر فراخوان اقدام خواهد نمود.هايي كه لازم ميمحل

يا استفاده از تسهيلات اعتباري  ، المللي باشد ) بين مزايده در صورتيكه نياز به برگزاري مناقصه ( : 3 تبصره
هاي كثيرالانتشار آگهي مربوط در يكي از روزنامهاقدام و هخارجي مطرح باشد بايد با كسب مجوزهاي مربوط

  هاي انگليسي زبان داخلي و يا روزنامه بين المللي منتشر شود.و حداقل يك نوبت در يكي از روزنامه
  

  )  ( مزايده مناقصهاسناد  - 11 ماده
  .) الزامي است مزايده زير در خصوص اسناد مناقصه ( احكام
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  ١٥ 

 

  ) بايد به طور يكسان به همه داوطلبان تحويل شود. مزايده تمامي اسناد مناقصه ( -1-11
  : ) شامل تصريح در موارد ذيل است مزايده اسناد مناقصه ( -2-11
  نام و نشاني شركت  -1-2-11
  ) مزايده مبلغ سپرده تضمين شركت در مناقصه (نوع و -2-2-11
  ، تحويل پيشنهادها و گشايش آنها ، زمان و مهلت دريافت اسناد محل-3-2-11
  »  مجاز بودن حضور پيشنهاددهندگان در جلسه گشايش پيشنهادها «ذكر عبارت -4-2-11
  آنهاهاي  پيشنهادها و تعداد نسخهروش تهيه و مهلت مقرر براي تسليم  -5-2-11
بهاي پيشنهادي بايد به مبلغ مشخص يا براساس درصد كسري يا اضافه نسبت به واحد بهاي  -6-2-11

 دبيرخانههاي لاك و مهر شده به  ، خدمت يا حقوق مورد نظر تعيين و در پاكت اعلام شده يا ميزان كالا
  گشوده خواهد شد.)  مزايده شركت تسليم شود. پاكت مزبور صرفاً در جلسه كميسيون مناقصه (

  يش پرداخت و تضمين حسن انجام كارمبلغ پ -7-2-11
  پيشنهادهامدت اعتبار   -8-2-11
  ، خدمت يا حقوقكيفيت كالا شرح كار، مشخصات فني بازرگاني، استانداردها، نوع، كميت و  -9-2-11

ميزان خسارت در ترتيب حمل، بيمه و  ريزي براي تحويل كالا، خدمت يا حقوق ( برنامه  - 10-2-11
  ) صورت تأخير و نظاير آن

  در صورت نياز ) گرانمزايده گران (معيارها و روش ارزيابي كيفي مناقصه  - 11-2-11
  .) و يا كشور خاص باشد حقيقي يا حقوقي (ات نبايستي بيانگر انتخاب يك شخصمشخص  - 12-2-11

، تجهيزات و  استفاده از قطعات تجهيزات: در موارديكه براساس دستور العمل هاي كشور سازنده  1 تبصره
  استفاده از نام برند بلامانع است. ، مواد مصرفي خاصي پيش بيني شده باشد
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  ١٦ 

 

) خارجي  گرانمزايده گران () داخلي نسبت به مناقصه گرانمزايده گران (نحوه ترجيح مناقصه - 13-2-11
  .) هاي بين المللي مزايده مناقصه (در 

بازرگاني بر  گذاري ارزيابي فنينحوه تأثير «) با ذكر  مزايده مباني و روش تعيين برنده مناقصه ( - 14-2-11
  .گرددها تعيين مي و مالي پيشنهادترين پيشنهاد از طريق ارزيابي فني در مواردي كه مناسب»  قيمت پيشنهادي

   .شرايط عمومي و خصوصي و ضمايم آن ، شامل موافقتنامه تن قراردادم - 15-2-11

  .ادي كه به تشخيص شركت لازم باشداسن- 16-2-11

تصريح اينكه شركت اختيار دارد مقدار كالا، خدمت يا حقوق مورد معامله را تا بيست و پنج  - 17-2-11
  .) افزايش يا كاهش دهد %25 درصد (

مورد كسورات قانوني مربوط به قرارداد و تكاليف طرف معامله اعلام تكاليف قانوني شركت در - 18-2-11
  در ارتباط با بيمه، ماليات و عوارض متعلقه به قرارداد.

 7پس از ابلاغ كتبي در مدتي كه حداكثر  ) مزايده در صورتيكه برنده مناقصه ( «ذكر عبارت  -19-2-11
حاضر  مي باشدروز كاري براي طرف معامله مقيم خارج از كشور  15روز كاري براي طرف معامله داخلي و 

) معامله انجام  مزايده ( و ضبط و با نفر دوم برنده مناقصهبه انعقاد قرارداد و انجام معامله نشود، سپرده ا
كه از انعقاد قرارداد و يا از انجام معامله امتناع صورتي نيز در ) مزايده قصه (و سپرده برنده دوم منا شودمي

ورزد ضبط خواهد شد. قبل از انعقاد قرارداد يا تسليم ضمانت انجام تعهدات از طرف برنده مناقصه 
هاي  مدت (داري سپرده نفر دومهو همچنين حداكثر زمان نگ»  )، سپرده نفر دوم مسترد نخواهد شد مزايده (

  )ي تواند تا دو برابر افزايش يابد فوق الذكر با توجيه مستند و مدلل و تصويب مديرعامل م

  ميزان ضمانت انجام تعهدات و ترتيب دريافت و استرداد آن. - 20-2-11

  ميزان تضمين حسن انجام تعهدات و سپرده حسن انجام كار به شرح ذيل مي باشد :
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  ١٧ 

 

  
  تضمين انجام تعهدات در تمامي معاملات خريد و پيمانكاري ( به جز مشاور ) ))(( مبلغ 

به عنوان حسن انجام  %10از هر صورت وضعيت  غير از قراردادهاي مشاوره قراردادها تمامي : در2 تبصره
  كار كسر خواهد شد.

  (( مبلغ تضمين خريد خدمات مشاور ))

  ميزان موضوع تضمين

  %5  تضمين انجام تعهدات
  %10  سپرده حسن اجراي كار
  تضامين قابل قبول مشاور عبارتند از :

  گواهي خالص مطالبات قطعي تائيد شده قراردادها - ج     واريز وجه نقد - ب       نامه بانكي ضمانت -الف
  ارزش آن %80سفته با امضاء صاحبان مجاز معادل  -د

  متوسطبرابر سقف معاملات 25مازاد بر   متوسطبرابر سقف معاملات  25تا   مبلغ برآورد
  %5  %5  %10  درصد
  

  

  

 نوع تضمين

  
  

 ضمانتنامه بانكي -1

اصل فيش واريز وجه نقد به حساب  -2
 شركت

مطالبات قطعي تائيد شده گواهي خالص  -3
 قراردادها

 

  
  ضمانتنامه بانكي -1

اصل فيش واريز وجه نقد  -2
  به حساب شركت

گواهي خالص مطالبات  -3
 قطعي تائيد شده قراردادها

  ضمانتنامه بانكي -1
اصل فيش واريز وجه نقد  -2

  به حساب شركت
گواهي خالص مطالبات  -3

  قطعي تائيد شده قراردادها
امضاي صاحبان سفته با  -4

 %80امضاي مجاز معادل 
 ارزش اسمي آن
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  ١٨ 

 

  » مختار است ريك يا تمام پيشنهاداتشركت در قبول يا رد ه «در اسناد درج شود كه  - 21-2-11
) حق واگذاري تمام و يا بخشي از موضوع معامله را بدون  مزايده برنده مناقصه ( «ذكر عبارت  - 22-2-11

 » موافقت كتبي شركت به ديگري ندارد

ذكر عبارت اينكه در صورت نياز به چند نوع كالا يا خدمات شركت مي تواند كالا يا خدمات  -23-2-11
  مين نمايد. پيشنهاد دهندگان متعدد تأد را از نياز خو مورد

ذكر اينكه در صورتيكه در كالاي تحويلي عيب و نقصي مشاهده شود كميسيون تحويل مي  - 24-2-11
  خسارت را تعيين و از قيمت كالا كسر نمايد.  راساً ميزانتواند 

پيشنهاداتي كه بعد از ، مخدوش و  ، مشروط درج شود كه به پيشنهادهاي فاقد امضاء اسناددر  -25-2-11
  .، مطلقاً ترتيب اثر داده نخواهد شد شودمدت مقرر در فراخوان واصل مي ءانقضا

  

  ) محدود مزايده مناقصه (  -12 ماده
  در صورت وجود يكي از شرايط ذيل ضمن ارائه گزارش توجيهي توسط واحد متقاضي و با تصويب -1-12
  هيئت مديره مي توان مناقصه را از طريق مناقصه محدود انجام داد. 

  خريد كالا يا خدمات از طريق مناقصه عمومي منتج به نتيجه نشده باشد.  -1-1-12
  به دليل بروز شرايط اضطراريمحدوديت زماني براي تهيه و مصرف كالا يا خدمت  -2-1-12
  محدود بودن عرضه كنندگان كالا و يا خدمات  -3-1-12

  نحوه انجام مناقصه محدود -2-12

  :  نحوه انجام مناقصه محدود به طرق ذيل مي باشد
به تصويب هيئت مديره متقاضي  پيشنهاد واحدارسال دعوت نامه شركت در مناقصه جهت افرادي كه به 

  شركت رسيده باشد. 
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  ١٩ 

 

  . هي مناقصه عمومي صريحاً قيد گرددشرايط مندرج در آگ بايددر دعوت نامه مناقصه محدود  : 1 تبصره
در موعد مقرر  يكهنفر باشند در صورت 3حداقل افراد شركت كننده در مناقصه محدود بايد  : 2 تبصره

نامه عمل خواهد ن ياين آي 13مطابق ماده  باشندكمتر از سه نفر كنندگان شركت يا  پيشنهادي نرسيده باشد و
   شد.

 ءساير تشريفات مربوط به مناقصه عمومي كه قابل انطباق با مناقصه محدود باشد لازم الاجرا : 3تبصره 
  است. 

  

  :  گشايش پيشنهادها به شرح ذيل انجام مي گيردترتيب تهيه ، تسليم و  – 13 ماده
  ترتيب تهيه و تسليم پيشنهادات به شرح ذيل ميباشد: -1-13
شركت كنندگان در مناقصه ( مزايده ) پس از دريافت يا خريد اسناد بايد پيشنهاد هاي  -1-1-13

   خود را به ترتيب ذيل تهيه و به دبيرخانه شركت تسليم كنند :
  تهيه و تكميل اسناد و پيشنهادها -2-1-13
 تسليم پيشنهاد ها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه ( مزايده ) -3-1-13

  دريافت رسيد تحويل پيشنهادها -4-1-13
مهلت قبول پيشنهاد بايد حسب عرف براي تهيه پيشنهاد كافي باشد ليكن اين مهلت  -5-1-13

) به ترتيب درمورد مناقصه ( مزايده ) داخلي و بين المللي از آخرين تحويل اسناد مناقصه ( مزايده 
  روز و يك ماه باشد. 7كمتر از نبايد 

مواردي كه انتشار فراخوان علاوه بر روزنامه از طريق شبكه اطلاع رساني معاملات بنياد در  تبصره :
( در صورت وجود ) و يا شركت نيز بصورت الكترونيكي و بلافاصله در اختيار داوطلبان قرار مي 

ؤخر ) گيرد تاريخ انتشار اولين فراخوان در روزنامه و انتشار اسناد در شبكه اطلاع رساني هر كدام ( م
   باشد از نظر مهلت قبول پيشنهاد در حكم آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه ( مزايده ) مي باشد.
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  ٢٠ 

 

  شرايط تسليم وتحويل پيشنهادها به شرح ذيل مي باشد: -2-13
هيچ يك از شركت كنندگان در مناقصه ( مزايده ) جز در مواردي كه در اسناد مناقصه          -1-2-13

  بيني شده باشد نمي توانند بيش از يك پيشنهاد تسليم كنند.( مزايده ) پيش 
شرايط مناقصه ( مزايده ) براي تمامي مناقصه گران ( مزايده گران ) ، اعم از دولتي ،  -2-2-13

عمومي يا خصوصي ، بايد يكسان باشد از جمله در تأمين ضمانت نامه ها ، شرايط قرارداد ، نحوه 
  ات و شرايط انجام تعهدات و نظاير آن.تحويل و تسليم مدارك ، مشخص

شركت كنندگان در مناقصه ( مزايده ) مي بايد اسناد مناقصه ( مزايده ) و پيشنهادهاي  -3-2-13
  خود را در پاكتهاي جداگانه در بسته و لاك و مهر شده به شرح زير به دبيرخانه شركت تحويل دهند. 

  شركت در مناقصه ( مزايده )شامل ضمانت نامه  –پاكت تضمين ( پاكت الف ) 
  شامل اسناد فني ، اسناد قراردادي و حقوقي –پاكت فني بازرگاني ( پاكت ب ) 

شامل پيشنهاد قيمت و شرايط مالي پيشنهاد دهنده در چهارچوب اسناد  –پاكت قيمت ( پاكت ج ) 
  مناقصه ( مزايده )

پاكات فوق الذكر طبق زمانبندي مقرر متناسب با موضوع معامله در فراخوان اعلام خواهد شد كه 
تحويل داده شود و يا آنكه همگي در داخل يك پاكت دربسته و لاك و مهر شده قرار داده و تا موعد 

  مقرر تحويل داده شود.
شركت موظف است در مهلت مقرر همه پيشنهادهاي ارائه شده شركت كنندگان را پس از  -4-2-13

  ي از پاكت ها صيانت نمايد.دريافت ، ثبت و تا جلسه بازگشاي
هرگونه تسليم ، تحويل ، اصلاح ، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد بصورت قابل  -5-2-13

  در مهلت و مكان مقرر در اسناد مناقصه ( مزايده ) انجام شود. 25قبول و با رعايت ماده 
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  ٢١ 

 

  گشايش پيشنهادها -3-13
) در زمان و  مزايده ( در مهلت مقرر پيشنهاد يا پيشنهاداتي رسيده باشد كميسيون مناقصه كه در صورتي

  ود.مله را مفتوح و بشرح ذيل رسيدگي و اتخاذ تصميم خواهد نصمكان مقرر تشكيل و پيشنهادات وا
 3 از شركت كنندگان كمتر يا و ، پيشنهادي نرسيده باشددر صورتيكه در موعد مقرر در آگهي:  - 1-3-13
اخذ حداقل سه استعلام بهاء  تجديد مناقصه و يا كميسيون مجاز خواهد بود معامله را از طريق باشند نفر

  .انجام دهد
خواهد شد و پاكات با هر تعداد شركت كننده انجام  گشايي: در صورت تجديد مناقصه باز -2-3-13

اي ين آئين نامه در اين مرحله برنده و يا بر اساس ضوابط ا كننده اي وجود نداشتچنانچه هيچ شركت 
تصميم گيري نهايي به هيئت مديره  يا پيشنهادات كميسيون معاملات جهت و پيشنهاد  وجود نداشه باشد،
   ارسال خواهد شد.

پيشنهاد يا پيشنهادات كميسيون معاملات جهت تصميم استعلام  مين سه فقرهدر صورت عدم تأ : -3-3-13
   . مديره ارسال خواهد شدگيري نهايي به هيئت 

  

  : توسط كميسيون معاملات به شرح ذيل ميباشد مراحل گشايش پيشنهادها  -4-13
تهيه فهرست اسامي دريافت كنندگان اسناد ، پيشنهاددهندگان مناقصه گران ( مزايده گران ) ،  -1-4-13

  حاضران و شركت كنندگان در جلسه
  باز كردن پاكت فني بازرگاني (ب) -2-4-13
  الف) و كنترل آنبازكردن پاكت تضمين ( -3-4-13
تحويل پاكتهاي فني و بازرگاني (ب) به كميته فني و بازرگاني در مناقصه ( مزايده ) هاي دو  -4-4-13

  مرحله اي
باز كردن پاكت قيمت (ج) و كنترل از نظر كامل بودن مدارك و امضاء آنها و كنار گذاشتن  -5-4-13

  قبول ، در مناقصه ( مزايده ) هاي يك مرحله ايپيشنهادهاي غيرقابل 
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  تهيه و تنظيم و امضاي صورتجلسه گشايش پيشنهادها توسط كميسيون مناقصه (مزايده ) -6-4-13
) پيشنهادهاي رد شده به شركت براي استرداد به  الف ) و تضمين ( ج تحويل پاكت هاي قيمت ( -7-4-13

  ذينفع
( مزايده ) دو مرحله اي ، زمان و مكان تشكيل جلسه گشايش پاكت  در صورت برگزاري مناقصه -8-4-13

هاي قيمت ( ج ) در جلسه گشايش پاكت ها اعلام خواهد شد. اين مدت فقط براي يك بار تا سقف مدت 
  اعتبار پيشنهاد ها قابل تمديد است. در اين صورت پاكتهاي قيمت در

در مناقصه ( مزايده ) هاي يك مرحله اي پاكت  يك لفاف لاك و مهر شده توسط شركت صيانت مي شود. 
  اين آيين نامه برنده مناقصه ( مزايده ) تعيين مي شود. 14قيمت ( ج ) بي درنگ گشوده و بر اساس ماده 

شركت موظف است از مناقصه گران ( مزايده گران ) يا نمايندگان آنها جهت حضور در جلسه  -5-13
  ) دعوت نمايد. گشايش مالي ( پاكت هاي قيمت ( ج )

  
  : مي گيرد و تعيين برنده به شرح زير انجام ارزيابي مالي - 14ماده 

ترين قيمت با ارزيابي فني بازرگاني و مالي پيشنهادها تعيين  ) هايي كه مناسب مزايده مناقصه (در  -1-14
مي شود. نفر دوم در عنوان پيشنهاد برتر شناخته ه ب قيمت ترين ، مناسبمرحله اي )2 مناقصه هاي ( مي شود

با برنده اول كمتر از مبلغ تضمين شركت در ي صورتي برنده اعلام ميشود كه تفاوت قيمت پيشنهادي و
  مناقصه باشد.

) باشد و قيمت پيشنهادي  مزايده ) قيمت در مناقصه ( حداكثر چنانچه پيشنهاد برتر حائز حداقل ( : 1 تبصره
) نظر خود  مزايده (  مناقصهكميسيون در غير اينصورت  شناخته مي شود.از نظر كميسيون عادله باشد، برنده 

ه را در خصوص پيشنهاد برتر به همراه گزارش توجيهي و تصميم خود در خصوص پذيرش پيشنهاد برتر ب
و سپس براساس مي نمايد  ارسالت مديره ئ) براي كسب نظر به هي مزايده ( عنوان برنده و يا تجديد مناقصه

  ت مديره اقدام خواهد نمود. ئنظر هي
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نحوه تأثيرگذاري ارزيابي فني  «مباني و روش ارزيابي مالي بايد به صورت مشروح با ذكر  : 2 تبصره
  ) درج شود. مزايده در اسناد مناقصه (»  بازرگاني بر قيمت

  :  كردن قيمت ها  در صورت نياز به شرح ذيل مي باشد تراز : فرمول 3 تبصره
 
 

૚૙૙ ∗ ࢉ
ሾ૚૙૙ െ ሺ૚૙૙ࡵ െ ሻሿࢀ

ൌ  ࡸ
L : تراز شده  قيمت  

 Cقيمت پيشنهادي :  
 Tامتياز فني :  
 Iبوده و مي بايست در اسناد مناقصه قيد  نه دهمتا  يك دهم ( اين ضريب بين : ضريب تاثيرگذاري فني

  ) . گردد

) قيمت  حداكثر ، چنانچه حداقل ((مناقصه هاي يك مرحله اي ) ها ) مزايده در ديگر مناقصه ( - 2-14
) از نظر كميسيون عادله باشد،  يا قيمت پيشنهادي در موارديكه فقط يك پيشنهاد رسيده باشد پيشنهاد شده (

  در صورتيكه اين پيشنهاد از نظر فني قابل قبول باشد، برنده شناخته مي شود.

موارديكه فقط يك پيشنهاد در يا قيمت پيشنهادي  شده ( ) قيمت پيشنهاد حداكثر چنانچه حداقل ( : 4 تبصره
)  مزايده ) از نظر كميسيون عادله نباشد، كميسيون مي تواند اتخاذ تصميم نمايد كه مناقصه ( رسيده باشد

   تجديد يا حداقل از سه شخص واجد صلاحيت استعلام بها شود و نتيجه آن در كميسيون مطرح شود.
)  حداكثر ) از حداقل ( بيشتر ( استعلام بها كمتر) قيمت بدست آمده در  حداكثر در صورتيكه حداقل (

، در اين  باشد %5در صورتيكه تفاوت اين دو قيمت كمتر از ، ) باشد مزايده قيمت پيشنهاد شده در مناقصه (
) حاضر باشد معامله را به حداقل ه حداكثر در مزايد دهنده حداقل در مناقصه ( صورت اگر پيشنهاد

ير اينصورت در غ عنوان برنده اعلام خواهد شد مده در استعلام انجام دهد به) قيمت بدست آ حداكثر (
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) قيمت شناخته  حداكثر ) قيمت در استعلام بها را حائز حداقل ( حداكثر ي حداقل (كميسيون پيشنهاددهنده 
  خواهد نمود.ت مديره احاله ئ) به هي مزايده مناقصه (و موضوع را براي تأييد وي بعنوان برنده و يا تجديد 

كمتر از  برابر يا بيشتر از حداقل ( ء) قيمت بدست آمده در استعلام بها حداكثر حداقل (در صورتيكه  
كسي داوطلب معامله نباشد و يا  ء) باشد يا در استعلام بها مزايده ) قيمت پيشنهاد شده در مناقصه ( حداكثر
)  حداكثر در مزايده ( پيشنهاد دهنده حداقل در مناقصهطلبان كمتر از سه باشند كميسيون مي تواند اوتعداد د

  ) دهد. مزايده را بعنوان برنده اعلام و يا رأي به تجديد مناقصه (
) چنانچه به تشخيص كميسيون بررسي قيمتها و تجزيه و كنترل  ج پس از گشودن پاكتهاي قيمت ( -3-14

كميسيون مي تواند انجام اين بررسي را به كميته فني بازرگاني ارجاع نمايد. در  ،مباني آن لازم باشد
  اينصورت كميته فني بازرگاني حداكثر ظرف دو هفته نتيجه ارزيابي را به كميسيون اعلام مي كند.

، نزد شركت نگهداري و سپرده سايرين  ، سپرده برنده اول و دوم ) ج پس از گشودن پاكات قيمت ( -4-14
(  برنده دوم در صورتي است كه تفاوت بهاء پيشنهادي او با برنده اول بيش از مبلغ  بازگردانده مي شود.

  ) . نباشد شركت در مناقصه سپرده
در مناقصات بين المللي، مناقصه گران داخلي نسبت به مناقصه گران خارجي ترجيح دارند. نحوه  -5-14

  ترجيح مناقصه گران داخلي، در اسناد مناقصه قيد خواهد شد. 
، نرخ ارز قابل  ، نرخ برابري ارز براي ارزيابي و همسنگ كردن پيشنهادهاي داراي بخش ارزي -6-14

مراجع رسمي كشور است. در اين گونه موارد براي ارزيابي و همسنگ كردن معامله اعلام شده توسط 
) پيشنهاددهندگان،  ج پيشنهادهاي واصله، بايستي نرخ ارز تا سه روز قبل از روز گشايش پاكتهاي قيمت (

  ملاك عمل قرار گيرد.
در مورد مزايده ملاك بيشتر از قيمت پايه باشد و  %10ترين قيمت نبايستي  در مورد مناقصه مناسب -7-14

  بيشتر از آن خواهد بود. يا مبلغ كارشناسي
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) مختلف برگزار شده باشد و  ، خدمت يا حقوق كالا ) براي اقلام ( مزايده در صورتي كه مناقصه ( - 8-14
ر باشد، معامله با كسي تر و چند قلم آن گران ت قيمت يك يا چند قلم پيشنهادي نسبت به پيشنهاد ديگر ارزان

تر باشد انجام خواهد شد. مگر آنكه خريد  ي وي از همه مناسبمن حيث المجموع قيمت پيشنهاد كه
) متعدد به صرفه بوده و مخصوصاً با توجه به  به خريداران ) اقلام مورد معامله از فروشندگان ( فروش (

تفكيك  تحويل و خصوصيات مساعد ديگر به صلاح شركت باشد. در اين صورت موضوع معامله شرايط
به مناسبترين قيمت  ترين قيمت خريداري ( گشته و هر قلم از كالا، خدمت يا حقوق مزبور از حائزين مناسب

  ) درج شود. مزايده ) خواهد شد. مراتب بايد در فراخوان و اسناد مناقصه ( فروخته
ترين قيمت  چنانچه تمامي يك نوع كالا، خدمت يا حقوق مورد نياز توسط پيشنهاددهنده مناسب -9-14

 دهنده مناسب ، خدمت يا حقوق مورد درخواست پيشنهاد چنانچه تمامي يك نوع كالا قابل تأمين نباشد (
به مزايده  ن (، خدمت يا حقوق مورد نياز از مناقصه گرا ) كالا فروش ) و يا خريد ( ترين قيمت نباشد

مزايده  ) متعدد مقرون به صرفه باشد، شركت مي تواند با رعايت موارد ذيل معامله را با مناقصه گران ( گران
  : ) متعدد انجام دهد گران

  قيمت پيشنهادي عادله باشد. -1-9-14
قيمت و به ترين  نياز را به تفكيك با حائزين مناسب ) كالا، خدمت يا حقوق مورد فروش خريد ( 2-9-14

  ترتيب اولويت انجام دهد.
  ) درج شده باشد. مزايده مراتب در فراخوان و يا اسناد مناقصه ( -3-9-14

، بيش از ده درصد قيمت پايه باشد قل قيمت مناسب اخذ شده در مناقصه: در مواردي كه حدا 5 تبصره
در از طريق مذاكره نسبت به اخذ قيمت اقدام نمايد. به ترتيب اولويت كمترين قيمت كميسيون مي تواند 

قيمت پايه ملاك تعيين برنده نبوده و نتيجه مذاكره جهت تائيد نهائي به هيئت مديره شركت گزارش  ،مذاكره
  مي گردد.
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  :  ) به شرح ذيل مي باشد مزايده ( لغو مناقصه ، تمديد وشرايط تجديد  - 15 ماده
  : گرددتجديد ميبه تشخيص كميسيون معاملات ) در شرايط ذيلمزايده مناقصه ( -1-15

  نامهموارد مندرج در اين آيين  -1-1-15
  شدن مدارك و پيشنهادها ءافشا  -2-1-15
) گران از حد نصاب تعيين شده در شرايط و اسناد مناقصه  مزايده كم بودن تعداد مناقصه (   -3-1-15

  ) . اسناد ذكر شده باشد( در صورتيكه در  ) . مزايده (
قصه با تمديد مدت كنندگان و يا برنده مناپايان مدت اعتبار پيشنهادها و عدم موافقت شركت  - 4-1-15

  اعتبار پيشنهاد
  ها به نحوي كه توجيه اقتصادي خريد در مناقصه منتفي گردد. بالا بودن قيمت  -5-1-15
  .اقتصادي فروش در مزايده منتفي گرددپايين بودن قيمتها به نحوي كه توجيه   -6-1-15
 ) از انعقاد قرارداد  امتناع برندگان اول و دوم مناقصه ( مزايده  -7-1-15

  تمديد مي گردد : كمسيون معاملاتمناقصه ( مزايده ) در شرايط ذيل به تشخيص  -2-15

  درخواست كتبي خريداران اسناد  -1-2-15
  نياز به اصلاح اسناد  -2-2-15
  عدم استقبال از خريد اسناد و نياز به اطلاع رساني بيشتر  -3-2-15
  نياز به زمان بيشتر جهت تكميل اسناد -4-2-15

  : گرددمي لغو  مديرعاملبه تشخيص ) در شرايط زير مزايده مناقصه ( -3-15
  .باشد شده مرتفع ) مزايده (ه ، خدمت يا حقوق موضوع مناقصنياز به خريد و يا فروش كالا -1-3-15
 مناقصه ماهيت در تغيير موجب و باشد لازم ) مزايده تغييرات زيادي در اسناد مناقصه (  -2-3-15

  .گردد ) مزايده (
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  ، سيل و مانند آنهاحوادث غيرمترقبه نظير جنگ، زلزله  -3-3-15
  گران)  مزايده ( مناقصه بين تباني بر مبني ) مزايده تشخيص كميسيون مناقصه (  -4-3-15

  

  الزام و ترك مناقصه و يا مزايدهعدم  –پنجمفصل 
  مستثنيات (انجام معامله به روش مذاكره): – 16 ماده

)  مزايده ( شركت مي تواند بدون انجام مناقصه ) در موارد زير الزامي نيست و مزايده برگزاري مناقصه (
  : انجام دهداز طريق مذاكره معامله مورد نظر را 

ت مديره و تصويب هيئ كميته فني و بازرگانيخريد اموال منقول، خدمات و حقوقي كه به تشخيص  - 1-16
  فرد بوده و داراي انواع مشابه نباشد.ه منحصر ب

  ت مديره خواهد بود. ئو تصويب هيبازرگاني  –فني كميته بهاي موضوع معامله به تشخيص 
  .خريد، اجاره به شرط تمليك و يا اجاره گرفتن اموال غير منقول به تشخيص و مسئوليت مديرعامل -2-16

)، با كسب نظر از هيئت  نماينده مجاز وي بهاي موضوع معامله به تشخيص و مسئوليت مديرعامل ( و يا 
ب هيئت مديره در ت كارشناسان خبره مربوط منتخ) و يا هيأ حداقل سه نفر كارشناسان رسمي دادگستري (

  صورت نبود كارشناسان رسمي دادگستري، تعيين خواهد شد.
هاي  خريد اموال منقول و غيرمنقول، كالا و خدمات با قيمت تعيين شده و يا كمتر يا حقوقي كه نرخ -3-16

  آنها از طرف مراجع قانوني ذيصلاح تعيين شده باشد، به تشخيص و مسئوليت مديرعامل
آموزشي كه امكان برگزاري مناقصه مقدور نباشد با رعايت صرفه و صلاح شركت و خريد خدمات  - 4-16

  چوب برنامه آموزشي مصوب شركت) در چار و يا نماينده مجاز وي به تشخيص مديرعامل (
خريد و طراحي نرم افزارها، خريد خدمات فرهنگي و هنري و صنايع مستظرفه با رعايت موازين  - 5-16

اسلامي كه امكان برگزاري مناقصه مقدور نباشد با رعايت صرفه و صلاح شركت و با تشخيص مديرعامل و 
  تصويب هيئت مديره
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  ٢٨ 

 

، طراحي و  ي مشتمل بر مطالعهخريد خدمات مشاوره اعم از مهندسي مشاور و مشاوره فني بازرگان - 6-16
شخاص ا (  و نظارت و يا هر نوع خدمات مشاوره اي و خدمات كارشناسان  ءيا مديريت بر طرح و اجرا

  ن آيين نامه با تصويب هيئت مديرهاي 9) با رعايت ماده  حقيقي
خريد قطعات يدكي براي تعويض و يا تعمير لوازم و تجهيزات ماشين آلات ثابت و متحرك موجود  -7-16

و همچنين ادوات و ابزار و وسايل اندازه گيري دقيق لوازم آزمايشگاه هاي علمي و فني ويژه كه تأمين آن با 
با تعيين بهاي مورد معامله  ) از طريق مناقصه امكان پذير نباشد، و يا نماينده مجاز وي تشخيص مديرعامل (

  ته مربوطرشت مديره در أاز سوي حداقل يك نفر كارشناس منتخب هي
تعمير تجهيزات و ماشين آلات ثابت و متحرك در واحدهاي توليدي شركت به تشخيص و مسئوليت  -8-16

  فه و صلاح شركت) با رعايت صر و يا نماينده مجاز وي مديرعامل (
با تاييد  معاملات متوسطتا سقف  موضوع قرارداد با كارفرمااحداث و اورهال تجهيزات و ملزومات  -9-16

   مديرعامل و بيش از آن پس از تصويب هيئت مديره و با رعايت صرفه و صلاح شركت
هاي  مخارج مربوط به حوادث غيرمترقبه از قبيل جنگ، آتش سوزي، زلزله، سيل، طوفان، بيماري  - 10-16

  ه گير و ساير موارديكه بعنوان مورد اضطراري اعلام مي شود. هم
  ت مديره گزارش مي شود.ئت موضوع اين بند بلافاصله به هيجزئيات كليه معاملا

ه آن با قطعي قضايي براساس قانون اجراي احكام مدني و آيين نامات ناشي از اجراي احكام تعهد -11-16
  مديرعامل  تأييد

   كالا از طريق بازار بورس خريد خدمات و -12-16
  كليه موارد مشمول مقررات استخدامي -13-16
در مورد معاملاتي كه طرف معامله وزارتخانه يا مؤسسات دولتي يا نهادها و مؤسسات و شركتهاي -14-16

   باشد به تشخيص و مسئوليت مديرعاملاي زيرمجموعه هلدينگ دولتي تابعه آنها و يا شركته
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  ٢٩ 

 

مه سنگين از پايانه هاي وابسته به اداره راه و ترابري مشروط به اجاره خودروهاي سنگين و ني -15-16
  مسئوليت مديرعامل داشتن بارنامه رسمي به تشخيص و

  ) نخواهد بود. مزايده : استثنائات ياد شده مانع از انجام مناقصه ( 1تبصره 

: مديرعامل مكلف است هيئت مديره و حسابرس ( بازرس ) شركت را از معاملات مفاد بندهاي  2تبصره 
مطلع نمايد و هيأت مديره گزارش آنها را به اولين جلسه مجمع  17اين ماده و همچنين معاملات موضوع ماده 

  عمومي عادي صاحبان سهام ارائه نمايد.
  

  )  مزايده ترك مناقصه ( - 17ماده
بر اساس گزارش توجيهي و ذكر ادله  ) مزايده كه با توجه به شرايط، ميسر نبودن انجام مناقصه ( در مواردي

ترك هيئت  تصويب و  فني بازرگانيكميته اين گزارش توسط  تأييد با شود گزارشتوسط واحد متقاضي 
مذكور با رعايت صرفه ) مي توان معامله را به طريق ديگري انجام داد. در اينصورت، هيئت  مزايده مناقصه (

در هر مورد براي يك نوع  هو صلاح شركت ترتيب انجام اينگونه معاملات را با رعايت ساير مقررات مربوط
  ) تعيين و اعلام خواهد نمود.  كالا، خدمت يا حقوق مورد درخواست ، خدمت يا حقوق ( كالا

ابراز نظر دارد و اعضاء مكلف به  رسميت تمامي اعضاءهيئت مذكور بنا به دعوت مديرعامل و با حضور 
ت با رأي اكثريت اعضاء معتبر خواهد بود. هيأكن تصميمات ينسبت به گزارش توجيهي شركت مي باشند، ل

) و همچنين ترتيب انجام معامله مي  مزايده نظر هر يك از اعضاء نسبت به گزارش توجيهي ترك مناقصه (
  اري شود.بايد براي مراجعات آتي در سوابق جلسه نگهد

  

  : به شرح زير مي باشدشركت  ) مزايده ت ترك مناقصه (تركيب هيأ - 18 ماده
مي باشد كه  مدير بازرگاني ،مدير مالي، مديره ئتيهنماينده مركب از ، هيئت ترك مناقصه (مزايده) –1-18
  .مي گردد تعيينمديره  ئتيهتوسط 
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  ٣٠ 

 

پس از تائيد مدير عامل شركت قابل اجرا  متوسطمعاملات تصميمات هيئت ترك مناقصه تا سقف  – 2-18
  مي باشد.

، باشد متوسط معاملاتبيش از نصاب معامله اين آيين نامه در صورتي كه مبلغ  17در اجراي ماده  - 3-18
ت مديره مجاز موضوع اين ماده و با تأييد هيأ ) مزايده ترك مناقصه (ت انجام معامله پس از تصويب هيأ

  .خواهد بود
  

  : قرارداد –ششم فصل 
  لزوم قرارداد - 19 ماده

با برنده كليه معاملات شركت نيازمند عقد قرارداد است كه قبل از پايان مهلت مقرر بايد نسبت به عقد قرارداد 
   اقدام شود. مناقصه ( مزايده ) 

كه مورد معامله بلافاصله پس از انجام  ( جزئي ، متوسط ، عمده و كلان )معاملات  تمامي در مورد : 1 تبصره
شود انجام يا مزايده تحويل و بهاي آن نقداً پرداخت يا دريافت ميو استعلام )  مزايده تشريفات مناقصه (

،  ، خدمت يا حقوق ، اوراق خريد كالا هاباشد. ليكن صورتحسابمعامله منوط به انعقاد قرارداد نمي
و كسورات قانوني مربوطه نيز بايد كسر  ) بايد اخذ گردد متناسب با نوع معامله ضمانتنامه و ديگر موارد (

  گردد.
در موارديكه پس از مشخص شدن نتيجه مناقصه ، مذاكره و يا ترك تشريفات الزام به عقد قرارداد  : 2تبصره 

امل وتصويب ) ( حسب مورد ) باشد شركت مجاز است با پيشنهاد مديرعper case براساس نيازهاي آتي ( 
) ( حسب مورد ) در سقف و زمان مشخص اقدام نمايد. per  case  (هيئت مديره نسبت به عقد قرارداد 

دراينگونه قراردادها با توجه به اينكه استفاده از موضوع قرارداد براساس نياز شركت مي باشد ، بنابراين 
نيازهاي خود نسبت به كاهش قرارداد در هر قرارداد مطرح نبوده و شركت مي تواند با توجه به  %25كاهش 

   سطحي اقدام نمايد. اين موضوع بايستي از طرف شركت در اسناد مناقصه ذكر گردد.
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  ٣١ 

 

  نكات قرارداد:  - 20 ماده
  : در قرارداد درج نكات ذيل ضروري است

  نام متعاملين -1-20
  نوع و مقدار مورد معامله با مشخصات كامل آنها - 2-20
  انجام تعهد و محل و شرايط تحويل مورد معاملهمدت  -3-20

و يا پرداخت  دادن هر گونه امتياز به برنده مناقصه يا مزايده يا واگذاري امكانات شركت : 1 تبصره
فراخوان و يا اسناد مناقصه  ، آنچه كه در ، به جز پرداخت به برنده در موقع قرارداد يا اجراي كارپيش

  .ممنوع است،  شده) درج مزايده (

مالي  هرگونه تسهيلات ميزان اجاره ساختمانها و ماشين آلات و وسايط نقليه و امثال آن و همچنين:  2تبصره 
مي  مدت انجام كار مورد قرارداد گذارده كه از طرف شركت با رعايت تبصره فوق در اختيار پيمانكاران براي

  ئت مديره تعيين خواهد شد.شود به پيشنهاد كارشناس منتخب مديرعامل وتصويب هي

  خير نمايد.أت ياكلاً ترتيب عمل و ميزان خسارت در موارديكه طرف قرارداد در انجام تعهدات جزئاً -4-20
در اينصورت بايد  باشد. ، در صورتيكه تهيه نمونه لازم بر طبق اسناد و نمونه ممهور الزام تحويل كالا -5-20

  .ممهور و نزد شركت نگهداري شودبا مهر طرفين معامله  نمونه كالا
 از مشخصات كالا، خدمت يا حقوق موردمعامله و مقتضيات ") به اينكه  مزايده اقرار برنده مناقصه (-6-20

 ده است كه بعدا مستند بهنباقي نما محل تحويل كالا، خدمت يا حقوق اطلاع كامل دارد و هيچ امر مجهولي
     "جهل عنوان شود.

 و پنج درصد شركت نسبت به افزايش يا كاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا ميزان بيستاختيار  -7-20
   .مقدار مندرج در قرارداد ) 25% (
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 آن براساس ، بهاي مورد معامله و ترتيب پرداخت در موارديكه انجام كار براساس واحد بها باشد - 8-20
 انجام يافته براساس واحد بهاء ي شود بهاي كارهايذكر م مورد معامله تعيين و در قرارداد برآورد بهاي

  شد. احتساب و پرداخت خواهد
 واز برنده مزايده ه بنا به مقتضيات در نظر باشد كه به برنده مناقصه پيش پرداخت داده شود (چچنان -9-20

و همچنين نوع تضمين درقبال پيش و يا دريافت آن  ) ميزان و ترتيب پرداخت. پيش پرداخت اخذ شود
  ) درج شده باشد. مزايده شرايط و اسناد مناقصه ( مي بايد درپرداخت 

و نحوه كسر و ترتيب ، ميزان و نوع ضمانتنامه حسن انجام تعهدات ميزان تضمين حسن انجام كار  -10-20
   مزايده اسناد مناقصه يا آن براساس شرايط و استرداد

اجرايي  زماني بين تحويل موقت و تحويل قطعي در قراردادهاي مربوط به كارهايمدت فاصله  -11-20
  ) مزايده ( سيسات و تجهيزات براساس شرايط و اسناد مناقصهأ، ت ازجمله ساختمان

  .ساير تعهداتي كه در شرايط و اسناد مناقصه يا مزايده ذكر شده است -12-20
علاوه بر آنچه  كه مورد توافق طرفين معامله قرار گيرد مشروط بر آنكه امتيازاتي يساير شرايط -13-20

  طرف قرارداد دربر نداشته باشد. اياسناد مناقصه يا مزايده ذكر شده است را بر درشرايط و
 ، شركت مختار است علاوه بر ضبط ضمانت و درصورت عدم انجام تعهد "درج اين شرط كه  -14-20

   "براي انجام معامله به نفر دوم يا ديگري مراجعه نمايد.خسارات  وصول
    .، خدمت يا حقوق ضروري باشد سايرمواردي كه حسب نوع معامله ياكالا -15-20
 موضوع مشخص نمودن مرجع حل اختلاف در صورتي كه اشكال يا قصوري در انجام و يا تحويل -16-20

  معامله و يا پرداخت موضوع معامله پيش آيد.
   مشخص نمودن دستگاه نظارت -17-20
   مشخص نمودن مدت ضمانت كالا و يا اجراي كار -18-20
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  ٣٣ 

 

در قراردادهاي مربوط به مزايده ذكر اين نكته كه چنانچه در زمان قرارداد موضوع مزايده از انبار  -19-20
   ميم گيري نمايد.خارج نگردد مزايده گزار حق دارد در ارتباط با اين نوع كالا و با هزينه خريدار تص

  

  انعقاد قرارداد  - 21 ماده
اين مدت  پيشنهادها منعقد شود. ، بايد پيش از پايان مدت اعتبار قرارداد با برنده مناقصه يا مزايده -1-21

. بعد تمديد است مزايده قابل بيني شده در شرايط و اسناد مناقصه يا براي يك بار و برابر مدت پيش حداكثر
  قرارداد سپرده برنده دوم مسترد مي شود.از عقد 

وي  ارايه ننمايد، سپرده چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نمايد و يا ضمانت انجام تعهدات را -2-21
ي كه حداكثر هفت لت، در مه چنانچه برنده اول پس از ابلاغ كتبي ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد مي شود.

،  پانزده روز كاري براي طرف معامله مقيم خارج از كشور مي باشد معامله داخلي و طرف روز كاري براي
سپرده وي به نفع  ، ه ننمايدئنشود و يا ضمانت انجام تعهدات را ارا به انجام معامله يا انعقاد قرارداد حاضر

تند و مدلل و تصويب مذكور با توجيه مس هاي مهلت خواهد شد. شركت ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد
اين نكته بايد در شرايط و اسناد مناقصه  افزايش يابند. ) ميتواند تا دو برابر و يا نماينده مجاز وي مديرعامل (

  . يا مزايده درج شود
در صورتيكه برنده دوم مناقصه يا مزايده نيز در مدت مقرر پس از اعلام شركت حاضر به انعقاد  : 1تبصره 

سپرده او نيز به نفع شركت ضبط و مناقصه يا مزايده تجديد خواهد شد. اين نكته بايد در  قرارداد نشود ،
  شرايط و اسناد مناقصه يا مزايده درج شود.

در موارديكه پس از انعقاد قرارداد ، طرف معامله از انجام تعهد خودداري نمايد ، چنانچه انجام  : 2تبصره 
دوم مناقصه يا مزايده ممكن باشد با تشخيص مديرعامل و تأييد هيئت معامله با آن قيمت و شرايط با برنده 

مديره ، شركت مي تواند بدون تجديد مناقصه يا مزايده معامله را با وي انجام دهد. در غير اينصورت شركت 
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  ٣٤ 

 

مي تواند با همان شرايط و قيمت ، معامله را به ترتيب به نفرات واجد شرايط بعدي واگذار نمايد. در 
  يكه انجام مورد معامله با آن قيمت و شرايط ميسر نشود ، مناقصه يا مزايده تجديد خواهد شد.صورت

  

  : الحاقيه يا متمم قرارداد - 22 ماده
افزايش قرارداد پيمانكار شاغل   %25در موارديكه براي تكميل كار پس از تكميل سقف قرارداد و ابلاغ 

تشريفات مطرح باشد، مراتب پس از اعلام واحد متقاضي با ارائه گزارش توجيهي مستند و از طريق ترك 
  .باشد ت مديره قابل اجرا ميمناقصه و پس از تصويب هيأ

مالي از : تمديد مدت قراردادها بدون بار مالي از اختيارات مديرعامل و تمديد مدت آن با بار تبصره 
  اختيارات هيئت مديره شركت مي باشد.

  

  پيش پرداخت : – 23ماده 
 25معادل در صورت درج در اسناد مناقصه مي تواند در قراردادهاي خريد كالا، پيش پرداخت  -1-23

كارفرما  تأييدفروشنده و ارائه تضامين مورد  كه در صورت درخواست كتبي باشددرصد مبلغ كل قرارداد 
  شد. روز بعد از انعقاد قرارداد پرداخت خواهد15ظرف مدت  حداكثر

  درصد 20پيش پرداخت در سايرقراردادها ، در صورت درج در اسناد مناقصه مي تواند معادل  -2-23
 حداكثر كارفرما تأييدمبلغ كل قرارداد باشد. كه در صورت درخواست كتبي پيمانكار و ارائه تضامين مورد 

  شد. روز بعد از انعقاد قرارداد پرداخت خواهد 15 ظرف مدت

  .، توسط مديرعامل شركت قابل تغيير خواهد بود : در موارد خاص مبلغ پيش پرداخت تبصره

  ساير مقررات – فتمفصل ه
  : نحوه رسيدگي به شكايات  - 24ماده 



  آيين نامه معاملات
  شركت

تعميرات نيروي برق  
  اصفهان

  (سهامي خاص)
  

  
  مرتضي نريماني

 رئيس هيات مديره 

 آرش دولتياري
 عضو هيات مديره

  اكبر سپاهاني نژاد
 مديرعامل و نائب رئيس هيات مديره

  
 

 

 
 

  
 

  

  ٣٥ 

 

آيين نامه اعتراض ) نسبت به اجرا نشدن موادي از اين  مزايده گران چنانچه هر يك از مناقصه گران ( -1-24
  تواند به مديرعامل شركت شكايت كند.داشته باشند مي 

  موظف است در مهلت پانزده روز كاري از تاريخ دريافت شكايت، مديرعامل شركت  -2-24
موضوع را به رسيدگي هاي لازم را بعمل آورده و در صورت وارد دانستن اعتراض، مطابق مقررات مربوط 

تصميم اوليه كميسيون يا تجديد و يا لغو مناقصه اصلاح ) احاله تا نسبت به  مزايده كميسيون مناقصه (
تهيه و ظرف مدت ) اقدام نمايد و در صورتي كه شكايت را وارد تشخيص ندهد، جوابيه لازم را  مزايده (

  تعيين شده به شاكي ارائه نمايد.
  

  مكاتبات -25ماده 
ادن آن جز ورتي معتبر است كه فرستاتبات و اسناد مرتبط با معاملات موضوع اين آيين نامه در صارسال مك

  در موارد تغيير نشاني يا محل ، قابل تصديق باشد مانند پست سفارشي ، تلگرام ، تلكس و نظاير آن.
  

  :  موارد مسكوت - 26 ماده 
  نظر هيات مديره عمل خواهد شد. بر اساسدر صورت مسكوت بودن مواردي در اين آيين نامه، 

  

  : نحوه اصلاح آيين نامه  – 27 ماده
هيئت مديره  شركت موظف است پيشنهادات اصلاحي در خصوص اين آيين نامه را هر ساله به  مديرعامل

  خواهد بود. هيئت مديره شركت ارايه نمايد. اصلاح اين آيين نامه منوط به تصويب
  

  
و در دويست و هشتاد و  17/10/1398در مورخ  تبصره  40 و ماده 27 در معاملات اين آيين نامه

 پنجمين جلسه هيات مديره شركت تاييد و به تصويب رسيد.


